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Direccion General de Educacion Secundaria
y Ensefanzas Profesionales
CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA Y
ENSENANZAS PROFESIONALES SOBRE ASPECTOS DE LA MATRICULACION,
LA EVALUACION Y LA MOVILIDAD DE LOS ALUMNOS QUE CURSEN
ENSENANZAS ARTISTICAS PROFESIONALES DE ARTES PLASTICAS Y DISERNO,
DERIVADAS DE LA LEY ORGANICA 2/2006, DE 3 DE MAYO DE EDUCACION.

El Real Decreto 596/2007, de 4 de mayo, ha establecido la ordenacién general de las
ensefianzas profesionales de Artes Plasticas y Disefio en el sistema derivado de la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién. En dicho marco normativo, el Real
Decreto 37/2010, de 15 de enero, establecié los titulos de Técnico y de Técnico
Superior en Artes Plasticas y Disefio pertenecientes a la familia profesional de la
Ceramica Artistica.

La Comunidad de Madrid, en desarrollo de lo anterior, aprobd cuatro Decretos, por los
que se establece el curriculo respectivo de cuatro ciclos formativos, dos de grado
medio y dos de grado superior, conducentes a la obtencion de los correspondientes
titulos de la familia profesional de la Ceramica Artistica: Técnico de Artes Plasticas y
Disefio en Alfareria, Técnico de Artes Plasticas y Disefio en Decoracion Ceramica, y
Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio en Ceramica Artistica y en Modelismo y
Matriceria Ceramica.

Ha sido publicada, asimismo, la Orden 1781/2011, de 4 de mayo, de la Consejeria de
Educacion, por la que se regulan la evaluacién y la movilidad de los alumnos que
cursen ensefianzas artisticas profesionales de Artes Plasticas y Disefio, derivadas de
la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, de aplicacion a la familia
profesional arriba mencionada, y, en el futuro, a cuantas familias profesionales vy titulos,
a los que el Gobierno de la Nacion dé el correspondiente desarrollo dentro del sistema
de la mencionada Ley Organica, la Comunidad de Madrid implante.

Procede concretar determinados aspectos de la matriculacién, la evaluacion y la
movilidad de los alumnos, asi como establecer para los centros los modelos de
documentos de evaluacidén que deberan seguirse en dichos procesos.

Por ello, esta Direccibn General de Educacién Secundaria y Ensefianzas
Profesionales, en virtud de la habilitacidon contenida en las normas de la Comunidad de
Madrid citadas, dicta las siguientes

INSTRUCCIONES

Primera
Anulacién de matricula

1. Los alumnos se matricularan de la totalidad de los médulos del correspondiente
curso, y en segundo, ademas, de la fase de formacion practica, en su caso, y de
los modulos pendientes de primero, si los hubiera.

2. No obstante, con el fin de no agotar las convocatorias previstas en el articulo 8.1
de la Orden 1781/2011, de 4 de mayo, ni los afios de permanencia previstos en el
articulo 8.4 de la citada orden, los alumnos podran solicitar anulacién de matricula,
conforme a lo establecido en el articulo 9 de dicha disposicion.
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3. Las solicitudes de anulacion de matricula seguiran el modelo que se recoge en el

anexo l.a de estas instrucciones, y se acompafiardn de la documentacion
necesaria. Irdn dirigidas al Director del centro publico en el que el alumno se halle
matriculado, o al de aquel al que se encuentre adscrito el centro privado en el que
curse las ensefianzas. Los alumnos las presentaran en el centro en el que cursen
sus estudios. Si dicho centro es privado autorizado, el Director del centro privado
las tramitara al centro publico al que esté adscrito a la mayor brevedad posible.

La resolucién sera emitida por el Director del centro publico en documento cuyo
modelo se incluye en el anexo |.b en un plazo de diez dias habiles a partir de la
recepcion de la solicitud en el centro publico. El original de la resolucion sera
entregado al interesado, que firmara el recibi en la copia compulsada de la
resolucion que el centro publico custodiard y que se adjuntara al expediente
académico del alumno. Si el alumno cursa sus estudios en un centro privado, el
centro publico remitird una copia compulsada de la resolucion a aquel.

De la resolucion de la anulacion de matricula se dara traslado al tutor y a los
profesores del grupo a que pertenezca. De ser concedida, sera consignada en los
documentos de evaluacién del alumno mediante la oportuna diligencia. La
anulacion de matricula supondra la pérdida inmediata del derecho de asistencia a
clase y de evaluacion.

Para los casos en que los alumnos hayan obtenido anulacion de matricula del
primer curso, cada Escuela de Arte debera fijar en su Proyecto Educativo los
plazos y condiciones de validez de la prueba especifica de acceso, de modo que
quede determinado si estos alumnos deben realizarla de nuevo o no para poder
matricularse otra vez en primero. Ello es sin perjuicio de que en todo caso los
aspirantes deberan someterse al proceso de admision. De dichos plazos de
validez y condiciones las Escuelas habran dado la debida publicidad con
antelacién al proceso de admision.

Segunda
Renuncia a convocatoria

1. Los alumnos tendran la posibilidad de la renuncia a la convocatoria de todos o

alguno de los médulos que integran el curriculo, y/o de la Fase de Formacién
Practica en Empresas, Estudios y Talleres, conforme a lo previsto en el articulo 10
de la Orden 1781/2011, de 4 de mayo.

Las solicitudes de renuncia a convocatoria seguiran el modelo que se recoge en el
Anexo ll.a de las presentes Instrucciones, y se dirigirdn, acompafiadas de la
documentacién necesaria, al Director del centro publico en el que el alumno se
halle matriculado, o al de aquel al que se encuentre adscrito el centro privado en el
gue curse las ensefianzas. Los alumnos las presentaran en el centro en el que
cursen sus estudios. Si dicho centro es privado autorizado, el Director del centro
privado las tramitara al centro publico al que esté adscrito a la mayor brevedad
posible.

La resolucion de autorizacion de la renuncia a convocatoria sera emitida por el
Director del centro publico en documento cuyo modelo se incluye en el anexo 1l.b,
en un plazo de diez dias habiles a partir de la recepcion de la solicitud. El original
de la resolucién serd entregado al interesado, que firmard el recibi en la copia
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compulsada de la resolucion que el centro publico custodiara y que se adjuntara al
expediente académico del alumno. Si el alumno cursa sus estudios en un centro
privado, el centro publico remitird una copia compulsada de la resolucién a aquel.

De la resolucion de la autorizacion de la renuncia a convocatoria se dara traslado
al tutor y al profesor, y, de ser concedida, se incorporara, mediante la oportuna
diligencia, a los documentos del proceso de evaluacion de los ciclos formativos de
Artes Pléasticas y Disefio, con la expresion de “Renuncia” (RE).

Tercera

Convalidaciones entre modulos de diferentes ciclos formativos de Artes Plasticas y
Disefio

1.

Seran objeto de convalidacion los médulos formativos pertenecientes a los ciclos
formativos de la familia profesional que corresponda que se establezcan en los
respectivos reales decretos por los que se regulan sus titulos y se aprueban sus
ensefianzas minimas. El procedimiento para el reconocimiento de dichas
convalidaciones sera el recogido en las presentes instrucciones.

Para el reconocimiento de las convalidaciones a que se refiere el apartado anterior
serd requisito indispensable que el interesado esté matriculado como alumno en
las ensefianzas oficiales para las que solicita la convalidacién, y haya cursado y
superado, con caracter oficial, los correspondientes médulos del ciclo formativo y
familia profesional.

Las convalidaciones a que se refiere el apartado 1. de esta instruccién seran
reconocidas, si resulta procedente, por el Director del centro docente publico en
que esté matriculado el alumno, o por el de aquel al que se encuentre adscrito el
centro privado en el que curse las ensefianzas, previa solicitud individual, segun
modelo recogido en el Anexo lll.a de las presentes Instrucciones, acompafada de
los documentos acreditativos originales o compulsados necesarios para Su
reconocimiento, que quedaran incorporados al expediente académico personal del
alumno en el Centro publico en que se custodia. Entre dicha documentacién
estard, al menos, la certificacion académica personal de los estudios cursados
donde consten como superados los modulos que darian lugar a la convalidacion
solicitada.

Las solicitudes iran dirigidas al Director del centro publico en el que el alumno se
halle matriculado, o al de aquel al que se encuentre adscrito el centro privado en el
que curse las ensefianzas. Los alumnos las presentaran en el centro en el que
cursen sus estudios. Si dicho centro es privado autorizado, el Director del centro
privado las tramitara al centro publico al que esté adscrito a la mayor brevedad
posible.

El plazo para la presentacion de la solicitud comenzard una vez matriculado el
alumno, y expirara el dia 30 de noviembre.

El modulo de Formacion y Orientacion Laboral de cualquier titulo de Artes
Plasticas y Disefo sera objeto de convalidacion siempre que se haya superado en
un ciclo formativo de Artes Plasticas y Disefio de igual o superior nivel académico
al que se desea cursar.
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7.

10.

11.

En ningun caso podran ser objeto de convalidacion los médulos de Obra final y de
Proyecto Integrado, al tener por objeto la integracion de los conocimientos,
destrezas y capacidades especificos del campo profesional de la especialidad
correspondiente a través de la realizacion de una obra o proyecto adecuado al
nivel académico cursado.

La resolucion de reconocimiento se adecuara al modelo establecido en el anexo
lll.b. El original de la resolucién serd entregado al interesado, que firmara el recibi
en la copia compulsada de la resolucion que el centro publico custodiara y que se
adjuntara al expediente académico del alumno. Si el alumno cursa sus estudios en
un centro privado, el centro publico remitira una copia compulsada de la resolucion
a aquel.

De la resolucion de reconocimiento de convalidaciones se dara traslado al tutor y a
los profesores del grupo a que pertenezca el alumno. De ser estimatoria, quedara
constancia de dicha resolucion en los documentos de evaluacion del mismo
mediante la oportuna diligencia.

Los modulos convalidados seran recogidos en los documentos de evaluacién con
la expresion “convalidado (CV)”. Los modulos convalidados no se tendran en
cuenta para el calculo de la nota media del expediente académico.

Conforme a lo previsto en el articulo 23.3 del Real Decreto 596/2007, de 4 de
mayo, las convalidaciones no recogidas en los Reales Decretos de titulo deberan
ser solicitadas al Ministerio de Educacion, de acuerdo con el procedimiento
establecido por dicho Departamento, para la resolucién que proceda.

Cuarta
Exenciones

1.

Podrd determinarse la exencion de determinados moédulos y de la Fase de
Formacion Préactica en Empresas, Estudios o Talleres de cada ciclo formativo por
correspondencia con la practica laboral. La relacién de médulos que pueden ser
objeto de exencion por correspondencia con la practica laboral queda recogida en
los Reales Decretos de titulo y de ensefianzas minimas de cada ciclo formativo.

Para la exencidon de mddulos o de la Fase de Formacién Practica en Empresas,
Estudios o Talleres, sera necesario acreditar, al menos un afio de experiencia
laboral, relacionada con los conocimientos, capacidades y destrezas, y en su caso,
unidades de competencia, propias de los mddulos y/o el ejercicio profesional
especifico del ciclo formativo correspondiente.

La experiencia laboral a que se refieren los apartados anteriores se acreditara
mediante:

Trabajadores por cuenta ajena:
- Certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la

Mutualidad Laboral a la que esté afiliado, en el que consta la empresa, la
categoria laboral, el grupo de cotizacién y el periodo o periodos cotizados.
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- Certificado de la empresa o empresas en la que se ha adquirido la
experiencia laboral, en el que consta especificamente la actividad
desarrollada y el periodo de tiempo en que se ha desarrollado la actividad.

Trabajadores por cuenta propia:

- Certificado del periodo de cotizacion en el régimen especial de
trabajadores autbnomos.

- Copia compulsada de la declaracién de alta en el censo de obligados
tributarios.

- Memoria descriptiva de las actividades desarrolladas durante el ejercicio
profesional, realizada por el interesado.

Los interesados solicitaran la mencionada exencion mediante el modelo que se
incluye en el anexo IV de estas instrucciones, acompafiado de la documentacion
acreditativa mencionada en el apartado anterior, dirigido al Director del centro
docente publico en que esté matriculado el alumno, o al de aquel al que se
encuentre adscrito el centro privado en el que curse las ensefianzas, al que
correspondera la resolucion de la misma. Los alumnos presentaran las solicitudes
en el centro en el que cursen sus estudios. Si dicho centro es privado autorizado,
el Director del centro privado las tramitara al centro publico al que esté adscrito a la
mayor brevedad posible.

El plazo para la presentacion de la solicitud comenzara una vez matriculado el
alumno, y expirara el dia 30 de noviembre.

El Director del centro publico analizara la documentacion presentada y resolvera
en el plazo maximo de diez dias a partir de la recepcion de la solicitud. La
resolucion estimatoria seguira el modelo recogido en el anexo V y la
desestimatoria, en caso de que la documentacion presentada no acredite la
experiencia laboral necesaria, el modelo recogido en el anexo VI.

El original de la resolucion serd entregado al interesado, que firmara el recibi en la
copia compulsada de la resolucion que el centro publico custodiara y que se
adjuntard al expediente académico del alumno. Si el alumno cursa sus estudios en
un centro privado, el centro publico remitira una copia compulsada de la resolucion
a aquel.

De la resolucién de reconocimiento de exencidén se dara traslado al tutor y a los
profesores del grupo a que pertenezca el alumno. De ser estimatoria, quedara
constancia de dicha resolucion en los documentos de evaluacién del mismo
mediante la oportuna diligencia.

Si  hubiera disconformidad con la decisién, el interesado podra presentar
reclamacion dirigida al Director del centro dentro de los dos dias lectivos siguientes
a la recepcion de la comunicacién, segun modelo establecido en el anexo VIl de
las presentes Instrucciones. La direccibn del centro publico resolvera la
reclamacion presentada y el Director dard traslado al interesado del acuerdo
adoptado. Contra el acuerdo adoptado, el interesado podra interponer recurso de
alzada ante el Director del Area Territorial en el plazo de un mes a partir de su
recepcion, en los términos previstos en el articulo 114 de la Ley 30/1992, antes
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10.

11.

mencionada, que resolvera lo que proceda. Dicha resolucion, que sera motivada,
pondré fin a la via administrativa.

Los mddulos formativos y la fase de formacion practica que sean objeto de
exencioén por su correspondencia con la practica laboral figuraran en el expediente
académico del alumno con la expresion de «Exento». Los modulos formativos que
hayan sido objeto de exencion no se tendran en cuenta para el calculo de la nota
media del expediente académico.

En ningln caso podran ser objeto de exencion los modulos de Obra final y de
Proyecto Integrado, al tener por objeto la integracién de los conocimientos,
destrezas y capacidades especificos del campo profesional de la especialidad
correspondiente a través de la realizacion de una obra o proyecto adecuado al
nivel académico cursado.

Quinta
Convocatoria extraordinaria

1.

Los alumnos dispondran de un maximo de cuatro convocatorias para la superacion
de cada moédulo, y de dos para superar la Fase de Formacion Practica en
Empresas, Estudios o Talleres.

Con caracter excepcional, la Direccién General con competencias en ordenacion
académica podra autorizar una convocatoria extraordinaria para cada modulo y
para la Fase de Formacion Practica en Empresas, Estudios o Talleres, en los
supuestos de enfermedad, discapacidad, u otros que impidan el normal desarrollo
de los estudios, y que estén acreditadas documentalmente.

En el mes de septiembre el alumno solicitara al Director del centro publico en que
haya estado matriculado, o al de aquel al que esté adscrito el centro privado donde
haya cursado las ensefianzas, la tramitacion del expediente de concesion de la
convocatoria extraordinaria para el médulo o médulos en los que haya agotado las
cuatro convocatorias ordinarias, previamente a la formalizacion de la matricula del
CUrso que en su caso corresponda.

Junto a la solicitud, cuyo modelo se incluye en el anexo VIII, el alumno debera
presentar documentacion acreditativa que avale su peticion, asi como certificacion
académica personal. En el caso de alumnos que hayan cursado sus estudios en
un centro privado, se presentara asimismo informe del Director de dicho centro,
referido al rendimiento del alumno y a las circunstancias que hayan podido
concurrir en el hecho de haber agotado las convocatorias ordinarias.

Los alumnos presentaran las solicitudes y la documentacion adjunta en el centro
en el que cursen sus estudios. Si dicho centro es privado autorizado, el Director del
centro privado las tramitar4 al centro publico al que esté adscrito a la mayor
brevedad posible.

En un plazo méaximo de veinte dias naturales contados a partir de la fecha de la
recepcion de la solicitud, el Director del centro publico remitira el expediente a la
Direccion del Area Territorial. En el caso de las solicitudes de alumnos del centro
publico, en dicho expediente figurara informe del tutor referido al rendimiento
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10.

académico del mismo y a las circunstancias que hayan podido concurrir en haber
agotado las convocatorias ordinarias, con el Visto Bueno del Director del centro.

La Direccion del Area Territorial recabara del Servicio de Inspeccion Educativa
informe razonado y propuesta.

En un plazo no superior a un mes desde la fecha de recepcion de la solicitud en el
Registro de la Direccion del Area Territorial, el Director del Area Territorial remitira
el expediente, con el informe del Servicio de Inspeccion Educativa, a la Direccidn
General con competencias en la ordenacion académica, para su resolucion.

La Direccion General con competencias en la ordenacion académica emitira la
Resolucion correspondiente, que enviara al Director del Area Territorial para su
traslado al alumno, al Centro publico y al Servicio de Inspeccion. Original o copia
compulsada de la resolucién se adjuntara al Expediente académico del alumno y
gquedara bajo custodia del centro publico. En su caso, el Director del centro publico
remitird al centro privado adscrito copia compulsada de la resolucion.

Las convocatorias extraordinarias concedidas se celebrardn mediante prueba ante
un Tribunal, designado por el Director del Centro, en el plazo maximo de un mes
desde la recepcion por el interesado de la Resolucion, y no comportaran en ningdn
caso derecho de asistir a clase.

Sexta
Procedimiento de reclamacién sobre calificaciones en el centro

1. Los alumnos o sus padres o tutores legales podran solicitar, de profesores y
tutores, cuantas aclaraciones consideren precisas acerca de las valoraciones
que se realicen sobre el proceso de aprendizaje de los alumnos, asi como
sobre las calificaciones que se adopten como resultado de dicho proceso.

2. En el supuesto de que, tras las oportunas aclaraciones, exista desacuerdo con
la calificacion final obtenida en un médulo formativo o en la Fase de formacion
practica, el alumno o sus padres o tutores legales podra solicitar al Director del
centro por escrito la revision de dicha calificacion, en un plazo de tres dias
habiles a partir de aquel en que se produjo su comunicacion.

3. La solicitud de revision, que contendra cuantas alegaciones justifiquen la

disconformidad con la calificacion final, sera tramitada a través del Jefe de
Estudios, 0 quien ejerza sus funciones en el centro privado, quien la trasladara
al Jefe de Departamento Did4ctico responsable del modulo o de la Fase de
formacion practica, o quien ejerza esas funciones en un centro privado, o al
Tribunal que valoré la convocatoria extraordinaria, con cuya calificacion se
manifiesta el desacuerdo, y comunicara tal circunstancia al profesor tutor.

4. EIl Departamento did4ctico, o quien ejerza esas funciones en un centro privado,

o el Tribunal, en su caso, en un plazo maximo de dos dias habiles desde la
finalizacion del periodo de solicitud de revision, elaborard un informe que
recoja:

a. Un andlisis realizado en lo referente a: la adecuacion de los objetivos,
contenidos y criterios de evaluacion sobre los que se ha llevado a cabo

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.ogg |||||| HI| N HIH| u" m
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0982737588671055681087



Jok dok
* ok

Ref: 09/356689.9/11

Direccion General de Educacion Secundaria
y Ensefanzas Profesionales
CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

la evaluacion del proceso de aprendizaje del alumno con los recogidos
en el proyecto educativo; la adecuacion de los procedimientos e
instrumentos de evaluacion aplicados con lo sefialado en el proyecto
citado; y la correcta aplicacion de los criterios de calificacion
establecidos en el dicho proyecto para la superacion del modulo.

b. La decision adoptada de modificacion o ratificacion de la calificacion
final objeto de revision.

5. El Jefe de Departamento, o quien ejerza sus funciones en un centro privado, o

el presidente del tribunal, trasladar& el informe elaborado al Jefe de Estudios,
quien comunicara por escrito al alumno, y, en su caso, a sus padres o tutores
legales, la decisién razonada de ratificacion o modificacién de la calificacion
revisada, e informara de la misma al Profesor tutor, haciéndole entrega de una
copia del escrito cursado. De la recepcion por el alumno o familia de esta
comunicacion debera quedar constancia.

Séptima
Procedimiento de reclamacion sobre calificaciones ante la Direccion de Area Territorial

1. En el caso de que, tras el proceso de revision en el centro, persista el

desacuerdo con la calificacion final del curso obtenida en un mdédulo o en la
Fase de formacion practica, el interesado, o sus padres o tutores legales,
podran solicitar por escrito al Director de la Escuela de Arte, en el plazo de dos
dias a partir de la ultima comunicacion del centro, que eleve la reclamacion a la
Direccion del Area Territorial correspondiente, mediante el procedimiento
sefialado a continuacion.

El Director de la Escuela, tras recabar la documentacion necesaria del centro
privado adscrito si fuera el caso, en un plazo no superior a cuatro dias desde la
recepcion de la solicitud del interesado, remitira el expediente de reclamacion a
la Direccion de Area Territorial. Dicho expediente incorporara los informes
elaborados en el centro, los instrumentos de evaluacién que justifiquen las
informaciones acerca del proceso de evaluacién del alumno, asi, como, en su
caso, las nuevas alegaciones del reclamante y el informe, si procede, del
Director acerca de las mismas.

En el plazo de quince dias a partir de la recepcion del expediente, y teniendo
en cuenta la propuesta incluida en el informe que elabore el Servicio de
Inspeccion Educativa conforme a lo establecido en el apartado siguiente, el
Director de Area Territorial adoptara la resolucion pertinente, que sera
motivada en todo caso, y que se comunicara inmediatamente al Director del
centro publico para su aplicacién y traslado al interesado vy, si es el caso, al
centro privado adscrito.

El Servicio de Inspeccion Educativa habra analizado el expediente y las
alegaciones que en él se contengan a la vista del Proyecto educativo del
centro, y emitird su informe en funcion de los siguientes criterios:

a. Adecuacion de los objetivos, contenidos y criterios de evaluacién sobre
los que se ha llevado a cabo la evaluacion del proceso de aprendizaje
del alumno, con los recogidos en el proyecto educativo del centro.
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b. Adecuacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacion
aplicados con lo sefialado en el proyecto educativo del centro.

c. Correcta aplicacién de los criterios de calificacién establecidos en el
proyecto educativo del centro para la superacién de cada médulo y de
la Fase de formacion préctica.

d. Cumplimiento por parte del centro del procedimiento establecido en
estas instrucciones.

5. ElI Servicio de Inspeccion Educativa podra solicitar la colaboracion de
especialistas en la enseflanza a la que haga referencia la reclamacién, para la
elaboracion de su informe, asi como solicitar aquellos documentos que
considere pertinentes para la resolucion del expediente.

6. La resolucion del Director de Area Territorial pondra fin a la via administrativa, y
contra ella podran interponerse los recursos que legalmente procedan.

Octava
Promocién

A efectos del computo de haber obtenido evaluacion positiva en mddulos cuya
carga lectiva sume al menos el 75% del primer curso para promocionar de primero
a segundo curso en los ciclos formativos, los modulos convalidados y los
declarados exentos seran contados como mdodulos con evaluacion positiva.

Novena
Modelos de documentos de evaluacion

1. En el anexo IX se incluye el modelo del expediente académico personal del
alumno.
2. En el anexo X se incluyen los modelos de actas de evaluacion.
3. En el anexo Xl se incluye el modelo de informe de evaluacion individualizado.
4. En el anexo Xl se incluye el modelo de certificacion académica personal.
5. En el anexo XllI se incluye el modelo de boletin de calificaciones.
Décima

Aspectos de la cumplimentacion de las actas de evaluacion

1.

Las actas de evaluacion final ordinaria se extenderan al final de cada uno de
los cursos del ciclo formativo, cumplimentandose tras la evaluacién final
ordinaria de junio y de septiembre. Asimismo, en segundo se extenderan, en
ambos momentos, actas complementarias de evaluacion de los maodulos
pendientes de primero.

Los diferentes moédulos se registrardn en las actas de evaluacién mediante
claves que funcionan como abreviaturas. Las claves de los médulos de los
ciclos formativos de la familia profesional de la Ceramica artistica son los que
se recogen en el anexo XIV.
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3. Las calificaciones de los modulos de primer curso que tengan pendientes de
los alumnos de segundo curso se consignaran en actas complementarias,
cuyos modelos seran los recogidos en el anexo X.

4. Las actas de evaluacion final ordinaria y las actas complementarias de médulos
pendientes se imprimirdn en una sola hoja, por las dos caras.

5. Las actas de calificacion de convocatoria extraordinaria, cuyo modelo se
recoge en el anexo X, se extenderan después de celebrada la prueba con
Tribunal, una vez obtenida la resolucion de concesion de aquella, y se
imprimird en una sola hoja.

Final

Las presentes instrucciones se difundirdn a los Servicios de Inspeccion Educativa
y a los centros docentes que, debidamente autorizados, impartan estas ensefianzas.

LA DIRECTORA GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA
Y ENSENANZAS PROFESIONALES
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